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S8 Ac24/STP-VP : Thira Thién Hué, ngay 29 thdng 8 ndm 2016
V/v trién khai Hé thong trang thong tin
diéu hanh tac nghiép da cip, lién thong

Kinh gtri: Cac phong nghiép vu thudc So.

Thue hién Quyét dinh s6 53/2016/QD-UBND ngay 12 thang 8 nam 2016
cia Uy ban nhin dan tinh vé& ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh Hé théng
trang thong tin diéu hanh tac nghié€p da cép, lién thong trong cac co quan hanh
chinh nha nuéc trén dia ban tinh Thira Thién Hué va dé trlen khai, st dung c6
hidu qua Hé théng trang thong tin diéu hanh tac nghiép da cap, lién thong cda
S&, S& Tu phap yéu cau cic phong nghiép vu thuc hién mot s6 ndi dung, cu thé:

1. Thong bao dén céng chirc ctia phong thuc hién ding nhap vao Hé thng
tai dia chi http://stp.thuathienhue.egov.vn/ vdi tai khoan la: ho(Vzét fét)ten.stp va
mét khiu ban dau la: abc@]23 (de nghi thay d6i mat khau dé dam béo an toan
bao mat thong tin) vao déu gio moi budi 1am viéc hang ngdy dé nim bt cac
thong béo, thong tin chi dao diéu hanh, diém tin béo chi phuc vu cho viéc trién
khai cong viéc.

- Quén triét, phd bién Quyet dmh 53/2016/QD-UBND ngay 12 thang 8
nam 2016 ctia Uy ban nhan dan tinh (ding tai trén Trang thong tin dién tir S6,
muc Vin ban QPPL va email cho toan thé céng chirc cac phong nghiép vu clia
S&) cho cdng chirc dé nghién ctru thuc thuc hién.

2. Cac ddng chi Trudng phong chi dao cong chire cua phong thue hién
cap nhat thong tin, cu the:

- Thong tin chung ctia phong, bao gdm: thong tin co ban, théng tin chi tiét
va thong tin 1&nh dao phong.

- Thong tin c4 nhén, bao gom: thong tin co ban va phan cong nhiém vu
cua moi cong chtrc.

- Trong qua trinh lam viéc, khi c6 cac bai vi€t, bai phat bi€éu ma cac phong
chuan bi cho lanh dao, dé nghi cac phong thuc hién cap nhat vao chuyén muc
“Bai viét, bai phat biéu” trén trang thong tin di€u hanh tac nghiép cia cdng chic
du thdo cac bai viet, bai phat biéu.

- Ra soat va cdp nhat théng tin vé Ban Chi dao, T6 chuic tu van cia So
theo chirc nang nhiém vu ctia phong vao chuyén muc “Ban Chi dao, T6 chirc tu
van cap co quan”.

3. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thuc hién cap nhat chuyén muc
“H¢ thdng quéan ly chit lugng” theo tiéu chudn ISO ctia S&.



4. Ban Bién tép Trang thong tin dién tir cia S¢& thudong xuyén cdp nhét
thong tin hoat dong clia co quan 1én chuyén muc “Hoat dong sd/nganh/dia
phuong”.

5. Van phong S& chu tri tham muu Lanh dao S& t6 chire trién khai tng
dung c6 hiéu qua H¢ thong trang thong tin diéu hanh téc nghiép da cap, lién
thong ctia S&, gom cac cong viéc nhu sau:

- Phéi hop véi Cong thong tin dién tir tinh thuc hlen cau hinh Hé théng
dam bao day du chirc nang, phan quyén phuc vu cho cbng viéc clia co quan.

- Phan cong cong chirc ¢é nhiém vu theo d6i cdc muc “Su viéc bao néu”,
“Y kién cir tri”, “Dén hoi, co quan chirc nang tra 161” dé kip thoi tham muu lanh
dao x1r Iy khi c¢6 cac théng tin lién quan dén céc chuyén muc trén; thuc hién cap
nhit Béo cdo, Chuong trinh cong tic dinh ky va dot xuit cia co quan.

- Hudng dén, hd trg cic phong nghiép vu tmg dung tot Hé théng trong
cdng viéc.

- Thudng xuyén giam sat va bido céo tinh hinh trién khai st dung Hé
thong cho Léanh dao So.

(Pinh kém: Hudng dan cdp nhdt théng tin vao Hé théng trang théng tin
diéu hanh tac nghiép da cap, lién thong)
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HUGNG DAN CAP NHAT THONG TIN HE THONG TRANG THONG
TIN DIEU HANH TAC NGHIEP PA CAP LIEN THONG

1. Cép nhét thong tin chung ctia phong, bao gdm: thdng tin co ban, thong
tin chi tiét va thong tin 13nh dao phong theo cac thao tac:

Ding nhip hé thong —>vao tab CMS — Quan ly t chirc hanh chinh
— Quan ly co ;1uan —> chon S& Tw phap — chon Phong — Sira

2. Cap nhét thong tin c4 nhan, bao gém: thdng tin co ban va phén cong
nhiém vu theo céc thao tac:

Piing nhap hé théng —» vio tab CMS —» Quin Iy t chire hanh chinh
— Danh sach nhian sy —chon Tén c¢ong chitc —» Sira

3. Cap nhit thong tin vé Ban Chi dao, T6 chic tu vAn cta S& theo thao

*

tac:

Ping nhip hé théng — vio tab CMS— Quan Iy ban chi dao, to chirc
tw van —» thuc hién Thém méi hodc Sira



